
ARCHIVO ESCOLAR

Acciones desarrolladas durante el año 2012:

a) Identificación del fondo: 
Fondo Archivo Histórico Escuela Normal Superior José María Torres
Subfondo  Instituciones Adscriptas
Fondo  Personal  Norma  Fernandez  Doux  (  donado  por  la  investigadora  a  la
Institución)

b) Inventario: 

 FONDO HISTÓRICO ESCUELA NORMAL integrado por cinco grupos documentales que 
responden a las áreas funcionales de la institución y un subfondo  formado por la 
documentación originada por instituciones privadas que funcionaron en una determinada 
época como adscriptas ya que dependían de la escuela Normal para validar los títulos por
ellas otorgados. Esto se debe a que la ley que reguló el funcionamiento de los institutos 
privados surge a posteriori. Toda la documentación que se conserva hasta el momento en 
la etapa histórica fue generada en el período en que esta institución estaba regulada   por 
normativas  nacionales ya que dependía del Ministerio de Educación de la Nación, en la 
década del noventa esta institución como muchas otras es transferida a la órbita 
Provincial y a partir del año 2001 pasa a formar parte de la Universidad Autónoma de 
Entre Ríos
Además resguardamos en este repositorio la producción intelectual de la Profesora 
Norma Fernandez Doux originada a partir de investigaciones realizadas en la 
documentación que conserva el archivo, la misma ha sido cedida en calidad de donación 
a esta Institución
Poseemos  un  inventario  general  donde  figuran  las  series  y  subseries  con  sus
correspondientes  números  de  cajas  y  fechas  abarcativas,  Además  se  encuentra  en
proceso un registro de la serie libro copiador, serie que fue seleccionada a partir de su
valor histórico, por ser una de las  más consultadas y por correr alto riesgo a partir de su
mal estado de conservación
Con  este  registro  se  espera  evitar  la  innecesaria  manipulación  del  soporte  ya  que
recogerá datos a partir de cada pieza documental contenida en los libros
En este repositorio  resguardamos documentación manuscrita  e  impresa que refleja el
funcionamiento  administrativo  institucional   en  sus  actividades  sustantivas  y  algunas
series  de  documentos  facilitativos  representados  a  través de  los  tipos  documentales
hasta el momento detectados.
No se ha realizado valoración para seleccionar y eliminar ya que tratarse de un fondo
histórico muy representativo de la actividad educativa tanto a nivel local como nacional e
internacional,  se conserva todo lo  que se pudo rescatar  por  considerarse un material
invalorable para la investigación y porque hasta el momento no se ha podido detectar otro
establecimiento educativo de similares características que conserve su fondo histórico 
 
  No se aceptarán nuevos ingresos hasta que se haya completado la organización de esta
etapa histórica, se estima que una vez finalizada se establecerán plazos de transferencia
desde el archivo intermedio al histórico



El cuadro de clasificación se está confeccionando a partir de las series que se pudieron
reconstruir por analogía con las funciones institucionales vigentes ya que al tratarse de
una institución educativa tan antigua con organigramas variables, los únicos aspectos que
se han mantenido prácticamente estables a lo largo del tiempo han sido los funcionales
Debemos aclarar que muchas de las series ordenadas, en su mayor parte con criterio
cronológico  se  encuentran  incompletas,  debido  a  la  pérdida  documental  originada  en
tantos años de descuido y abandono

Cuadro de clasificación tentativo

FONDO  HISTÓRICO  ESCUELA  NORMAL  487  cajas  fechas
abarcativas (1870 a 1970)

1 RECTORADO (GRUPO)

       1.1  MEMORIAS DEL DIRECTOR
       1.2  INFORMES DEL DIRECTOR                  (SERIES)
       1.3 REFORMAS EDILICIAS
       1.4  RESOLUCIONES

2  SECRETARÍA

       2.1 LIBRO COPIADOR
                                   2.1.1     DE CORRESPONDENCIA
                                   2.1.2    CONTABLE
                                   2.1.3     CERTIFICADOS ANALÍTICOS        (SUBSERIES)
                                   2.1.4      CERTIFICACIONES
                                   2.1.5      DOCUMENTACION DEL PERSONAL
       2.2  CORRESPONDENCIA RECIBIDA
       2.3   LEGAJOS DEL PERSONAL
                                  2.3.1 ACTIVO
                                                   2.3.1.1 DOCENTE
                                                   2.3.1.2 ADMINISTRATIVO    (SUB-SUBSERIES)
                                  2.3.2   PASIVO
                                                   2.3.2.1   DOCENTE
                                                   2.3.2.2    ADMINISTRATIVO
      2.4  DOCUMENTACIÓN DEL PERSONAL
      2.5  CERTIFICACIONES:
                                   2.5.1  SOLICITADAS
                                   2.5.2  EMITIDAS
      2.6   BECAS
      2.7   CIRCULARES
      2.8   LIBROS DE PROFESORES GRADUADOS
       2.9   CONCEPTOS:
                                   2.9.1    DOCENTES
                                   2.9.2   PERSONAL ADMINISTRATIVO
       2.10  INDICES:
                                  2.10.1   ALUMNOS



                                  2.10.2 PROFESORES
        2.11  ACTAS:
                                 2.11.1  DE REUNIONES
                                 2.11.2 DE INFORMES DE FUNCIONAMIENTO DIARIO
                                 2.11.3 DE COOPERADORA
        2.12  FICHAS DEL PERSONAL
        2.13  LICENCIAS
        2.14  ALTAS Y BAJAS
        2.15  REGISTROS  DE ASISTENCIA:
                                 2.15.1 DOCENTES 
                                 2.15.2 ADMINISTRATIVOS    
        2.16   INTERINATOS Y SUPLENCIAS
        2.17   FICHAS DEL PERSONAL
        2.18   LIBROS TEMÁTICOS

 3 ALUMNADO

        3.1   LIBRO MATRÍZ
        3.2  CERTIFICADOS ANALÍTICOS
        3.3   LEGAJOS DE ALUMNOS
        3.4  CALIFICACIONES:
                             3.4.1 NIVEL PRIMARIO
                             3.4.2  NIVEL MEDIO
        3.5  REGISTROS:
                            3.5.1 DE EGRESADOS
                           3.5.2  DE EQUIVALENCIAS
                           3.5.3 DE MATRÍCULAS
                           3.5.4 DE MOVIMIENTO DE ALUMNOS
                           3.5.5  DE DISCIPLINA
       3.6   EXAMENES PSICOFÍSICOS 
       3.7   LIBRO DE ACTAS DE EXAMENES:
                         3.7.1 NIVEL PRIMARIO
                         3.7.2 NIVEL MEDIO
       3.8   ACTAS  DE EXÁMENES VOLANTES:
                        3.8.1 NIVEL PRIMARIO
                        3.8.2 NIVEL MEDIO

  4  TESORERÍA

                   4.1 PLANILLAS DE SUELDOS Y GASTOS

                 4.2 LIBROS CONTABLES

                                   4.2.1  DIARIO 

                                    4.2.2  MAYOR  

     4.3 REGISTROS DE TESORERIA

 5 DOCENTE

     5.1 PROGRAMAS Y  PLANIFICACIONES



                      5.1.1 NIVEL PRIMARIO
                      5.1.2  NIVEL MEDIO
     5.2 Memorias
                                         

SUBFONDO INSTITUCIONES ADSCRIPTAS 46 cajas

  1-  INSTITUTO NUESTRA SEÑORA DEL HUERTO (GRUPO)

                     PLANILLAS DE ASISTENCIA                          
                     CORRESPONDENCIA
                      LIBROS DE ACTAS DE EXAMENES     (series)
                      CALIFICACIONES

2-   INSTITUTO NORMAL DE SANTA FE

                      CORRESPONDENCIA 
                      LIBROS DE ACTAS DE EXAMENES
                      C ALIFICACIONES

 3-      INSTITUTO CRISTO REDENTOR

                        LIBROS DE ACTAS DE EXAMENES
                        CALIFICACIONES

 4-     INSTITUTO ADVENTISTA DEL PLATA

                         CALIFICACIONES
                          PROGRAMAS  DE ESTUDIO

5-   INSTITUTO CRISTO REDENTOR

                        LIBROS DE ACTAS DE EXAMENES
 

FONDO PERSONAL NORMA FERNANDEZ DOUX  14 cajas (2003 al
2012)

Las series de este fondo son temáticas y llevan el nombre del tema de investigación

BIENES ARTÍSTICOS INSTITUCIONALES

TEATRO

ASOCIACIÓN COOPERADORA

PERSONALIDADES 



CELEBRACIONES PATRIAS

ANIVERSARIOS INSTITUCIONALES

JARDÍN DE INFANTES

ASOCIACÓN COOPERADORA

El estado de conservación de la mayor parte de las series es bueno, los soportes están
estables y la información es legible a excepción de dos series: 
Serie Libro copiador que presenta Ilegibilidad, Pérdida de soporte y Transminado 
10% de los libros con perforaciones y desprendimientos 
15% de los libros de difícil lectura
30% encuadernaciones con lomos desprendidos
Serie Memorias de los directores que presenta un alto grado de acidificación que  hace
peligrar la perdurabilidad del soporte en el tiempo

d) Otras acciones: 

Durante el año 2012 con motivo de iniciarse las  actividades de restauración del Edificio
de la Escuela, declarado Patrimonio Cultural ,  por orden de la Rectora, se procedió a
resguardar la documentación de los posibles riesgos  que implica el  estar expuesta al
polvillo que origina este tipo de actividades
Además de resguardar la  documentación se procedió a su acondicionamiento para el
traslado a un nuevo espacio que funcionará como Archivo, una vez concluidas las obras
de remodelación
A tal efecto se empaquetaron 487 cajas del Fondo Archivo Histórico, 46 cajas del Sub
fondo Instituciones Adscritas y  14 cajas  del  Fondo Personal  Norma Fernandez Doux,
donado por la investigadora a la Institución
Los contenedores fueron rotulados con un sistema de etiquetado que nos asegura su
rápida identificación y control en el momento del traslado y posterior  reubicación


